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เอกสารหรือหลักฐานเพื่อแสดงสิทธิของผู้ถือหุ้นหรือผู้รบัมอบฉันทะของผู้ถือหุ้นในการเข้าร่วมประชุม 

และการออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 
 
1. เอกสารหรือหลักฐานเพื่อแสดงสิทธิของผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นในการเข้าร่วมประชมุ 

1. 1 กรณีผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดำ 
1.1.1 ผู้ถือหุ้นสัญชำตไิทย 

(ก) บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร/บัตรพนักงำนรัฐวิสำหกิจ หรือ
ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทำง หรือใบต่ำงด้ำว ตัวจริงที่ยังไม่หมดอำยุของผู้ถือหุ้น 

(ข) ในกรณีมอบฉันทะให้บุคคลอื่นเข้ำร่วมประชุมและออกเสียงแทน ประกอบด้วย 

• หนังสือมอบฉันทะที่ได้แนบมำพร้อมนี้ ที่ลงนำมและปิดอำกรแสตมป์เรียบร้อยแล้ว 

• ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร/บัตรพนักงำนรัฐวิสำหกิจ 
หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทำง หรือใบต่ำงด้ำว ที่ยังไม่หมดอำยุของผู้มอบฉันทะ 

• บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร/บัตรพนักงำนรัฐวิสำหกิจ หรือ
ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) หรือใบต่ำงด้ำว ตัวจริงที่ยังไม่
หมดอำยุของผู้รับมอบฉันทะ 

1.1.2 ผู้ถือหุ้นชำวตำ่งประเทศ 
(ก) หนังสือเดินทำงของผู้ถือหุ้น 
(ข) ในกรณีมอบฉันทะให้บุคคลอื่นเข้ำร่วมประชุมและออกเสียงแทน ประกอบด้วย 

• หนังสือมอบฉันทะที่ได้แนบมำพร้อมนี้ ที่ลงนำมและปิดอำกรแสตมป์เรียบร้อยแล้ว 

• ส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้มอบฉันทะ 

• บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร/บัตรพนักงำนรัฐวิสำหกิจ หรือ
ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) หรือใบต่ำงด้ำว ตัวจริงที่ยังไม่
หมดอำยุของผู้รับมอบฉันทะ 
 

1. 2 กรณีผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคล 
1.2.1 นิติบุคคลทีจ่ดทะเบยีนในประเทศไทย 

• หนังสือมอบฉันทะที่ได้แนบมำพร้อมนี้ ที่ลงนำมและปิดอำกรแสตมป์เรียบร้อยแล้ว 

• ส ำเนำหนังสือรับรองบริษัท ออกให้ไม่เกิน 60 วัน โดยกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ 
ซึ่งรับรองควำมถูกต้องโดยบุคคลผู้มีอ ำนำจลงลำยมือชื่อของบริษัทนั้นๆ 

• ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือหนังสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของกรรมกำรผู้
มีอ ำนำจที่ได้ลงนำมในหนังสือมอบฉันทะ 

• บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร/บัตรพนักงำนรัฐวิสำหกิจ หรือใบขับขี่ 
หรือหนังสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) หรือใบต่ำงด้ำว ตัวจริงที่ยังไม่หมดอำยุของผู้รับ
มอบฉันทะ 

สิง่ทีส่่งมาดว้ยล าดบัที ่5 
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1.2.2 นิติบุคคลทีจ่ดทะเบยีนในตำ่งประเทศ 

• หนังสือมอบฉันทะที่ได้แนบมำพร้อมนี้ ที่ลงนำมและปิดอำกรแสตมป์เรียบร้อยแล้ว 

• ส ำเนำหนังสือรับรองนิติบุคคลฉบับปัจจุบันซึ่งออกโดยหน่วยงำนรำชกำรที่มีอ ำนำจของประเทศ
ที่นิติบุคคลนั้นตั้งอยู่ โดยหนังสือรับรองดังกล่ำวจะต้องผ่ำนกำรรับรองจำกโนตำรีพับบลิค หรือ 
หน่วยงำนรำชกำรที่มีอ ำนำจไม่เกิน 6 เดือน 

• ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือหนังสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) ของกรรมกำร 
ผู้มีอ ำนำจที่ได้ลงนำมในหนังสือมอบฉันทะ 

• บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร/บัตรพนักงำนรัฐวิสำหกิจ หรือใบขับขี่ 
หรือหนังสือเดินทำง (กรณีเป็นชำวต่ำงประเทศ) หรือใบต่ำงด้ำว ตัวจริงที่ยังไม่หมดอำยุของผู้รับ
มอบฉันทะ 

ในกรณีส ำเนำเอกสำรจะต้องมีกำรรับรองส ำเนำถูกต้อง และหำกเป็นเอกสำรที่จัดท ำขึ้นในต่ำงประเทศ ควรมีกำร
รับรองลำยมือชื่อโดยโนตำรีพับบลิค 
 
2.  วิธีการมอบฉันทะ 

ด้วยนำยทะเบียนบริษัทมหำชนจ ำกัด กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ ได้ปรับปรุงแบบหนังสือมอบ
ฉันทะส ำหรับกำรประชุมผู้ถือหุ้น โดยยกเลิกของเดิมและก ำหนดขึ้นใหม่เป็น 3 แบบ (สิ่งที่แนบมำด้วยล ำดับที่ 4) ดังนี้ 

(1) แบบ ก เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะแบบทั่วไป ซึ่งเป็นแบบที่ง่ำยไม่ซับซ้อน 
(2) แบบ ข เป็นแบบก ำหนดรำยกำรต่ำงๆ ที่จะมอบฉันทะที่ละเอียดชัดเจนตำยตัว 
(3) แบบ ค เป็นแบบที่ใช้เฉพำะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่ำงประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian)  

ในประเทศไทย เป็นผู้รับฝำกและดูแลหุ้น 

ผู้ถือหุ้นที่ไม่สำมำรถเข้ำร่วมประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทได้ด้วยตนเอง สำมำรถมอบฉันทะได้โดยด ำเนินกำรดงันี้ 
(1) มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตำมควำมประสงค์ของผู้ถือหุ้น พร้อมระบุรำยละเอียดของบุคคลที่ผู้ถือหุ้น

ประสงค์จะมอบฉันทะ ซึ่งผู้ถือหุ้นสำมำรถระบุชื่อผู้รับมอบฉันทะให้เข้ำประชุมแทนได้ 3 รำย เพื่อควำม
คล่องตัวกรณีผู้รับมอบฉันทะรำยใดติดภำรกิจไม่สำมำรถเข้ำร่วมประชุมได้ ผู้รับมอบฉันทะรำยอ่ืนก็สำมำรถ
เข้ำประชุมแทนได้ และเพื่อเป็นกำรอ ำนวยควำมสะดวกแก่ผู้ถือหุ้น บริษัทจึงขอเสนอรำยชื่อกรรมกำรอิสระ
ตำมเอกสำรแนบ ทั้งนี้ผู้รับมอบฉันทะมีสิทธิเข้ำประชุมได้เพียงรำยเดียว ไม่สำมำรถเข้ำประชุมแทนพร้อม
กันทั้ง 3 รำย 

(2) กำรมอบฉันทะ ผู้ถือหุ้นจะต้องมอบฉันทะตำมจ ำนวนหุ้นที่ผู้ถือหุ้นถืออยู่ทั้งหมด ไม่สำมำรถจะมอบฉันทะ
เพียงบำงส่วนได้ 

(3) ปิดอำกรแสตมป์ จ ำนวน 20 บำท พร้อมทั้งขีดฆ่ำลงวันที่ที่ท ำหนังสือมอบฉันทะดังกล่ำว เพื่อให้ถูกต้องและ
มีผลผูกพันตำมกฎหมำย หรือจะมอบให้บริษัทเป็นผู้ด ำเนินกำรให้ก็ได้ 

(4) ส่งหนังสือมอบฉันทะคืนมำยังบริษัท ภำยในวันที่ 13 กรกฎำคม 2563 เพื่อให้เจ้ำหน้ำที่ของบริษัทได้มีเวลำ
ตรวจสอบเอกสำรและให้ทันเวลำเร่ิมประชุม หรือมอบให้ผู้รับมอบฉันทะถือมำในวันประชุมก็ได้ 
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3. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 
บริษัทจะเปิดให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะ ลงทะเบียนเข้ำร่วมประชุมผู้ถือหุ้น ก่อนเริ่มกำรประชุมไม่น้อยกว่ำ  

1 ชั่วโมง หรือตั้งแต่เวลำ 13.00 น.เป็นต้นไป ณ ห้องเจ้ำพระยำ ชั้น 8 เลขที่ 73 อำคำรมหำชล ซอยสุขุมวิท 62  
ถนนสุขุมวิท แขวงพระโขนงใต้ เขตพระโขนง กรุงเทพมหำนคร ตำมแผนที่สถำนที่จัดประชุมที่ได้แนบมำพร้อมนี้ 

เมื่อผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะลงนำมเข้ำประชุมเรียบร้อยแล้ว เจ้ำหน้ำที่จะแจกบัตรลงคะแนนส ำหรับแต่ละวำระ 
คนละ 1 ชุด เพื่อกำรลงคะแนนเสียง ดังนี้ 

(ก) ผู้ถือหุ้นที่มำประชุมด้วยตนเอง จะได้รับบัตรลงคะแนน 1 ชุด 
(ข) ผู้รับมอบฉันทะ 

• กรณีที่ผู้ถือหุ้นได้ระบุควำมประสงค์ในกำรออกเสียงลงคะแนนไว้ในหนังสือมอบฉันทะเรียบร้อยแล้ว ผู้รับ
มอบฉันทะรำยนั้นจะไม่ได้รับแจกบัตรลงคะแนน โดยเจ้ำหน้ำที่บริษัทจะน ำคะแนนเสียงที่ผู้ถือหุ้นระบุไว้
ในหนังสือมอบฉันทะทุกวำระ ไปบันทึกข้อมูลรอไว้ล่วงหน้ำ และน ำมำประมวลผลรวมกับเสียงของผู้ถือ
หุ้นรำยอ่ืน ประกำศให้ที่ประชุมทรำบเมื่อจบวำระกำรประชุมแต่ละวำระ 

• กรณีที่ผู้ถือหุ้นไม่ได้ระบุควำมประสงค์ในกำรออกเสียงไว้ ผู้รับมอบฉันทะจะได้รับแจกบัตรลงคะแนน  
1 ชุด ส ำหรับกำรพิจำรณำลงคะแนนเสียงแทน 

 
4. การออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 

4.1 เพื่อให้กำรประชุมผู้ถือหุ้นเป็นไปโดยกระชับ และไม่รบกวนเวลำผู้ถือหุ้นมำก ในกำรออกเสียงลงคะแนนแต่
ละวำระหรือแต่ละคร้ัง เมื่อจบกำรพิจำรณำในแต่ละวำระแล้ว ประธำนที่ประชุมจะเรียนถำมว่ำมีผู้ใดไม่เห็น
ด้วย หรืองดออกเสียงหรือไม่ หำกไม่มีผู้ใดไม่เห็นด้วยหรืองดออกเสียง ประธำนฯ จะสรุปวำระนั้นๆ ว่ำที่
ประชุมมีมติเป็นเอกฉันท์อนุมัติตำมที่ประธำนฯ เสนอ หำกมีผู้ใดไม่เห็นด้วยหรืองดออกเสียง ประธำนฯ จะ
ขอให้ท่ำนที่ไม่เห็นด้วยหรืองดออกเสียง ลงคะแนนในบัตรลงคะแนนที่ได้แจกให้ โดยกำเครื่องหมำยลงบน
บัตรลงคะแนน พร้อมทั้งลงลำยมือชื่อ และขอให้ชูมือขึ้นเพื่อให้เจ้ำหน้ำที่ของบริษัทไปเก็บบัตรเพื่อมำนับ
คะแนน โดยบริษัทจะน ำคะแนนเสียงที่ไม่เห็นด้วยและ/หรืองดออกเสียงนั้น หักออกจำกจ ำนวนเสียง
ทั้งหมดซึ่งเป็นฐำนในกำรนับคะแนน เพื่อสรุปผลกำรลงคะแนนในแต่ละวำระ 

4.2 ในกำรออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวำระ ผู้ถือหุ้น 1 รำย มีสิทธิออกเสียง เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรือไม่ออก
เสียง เพียงทำงหนึ่งทำงใดเท่ำนั้น จะแบ่งหุ้นเพื่อลงคะแนนเสียงเป็นหลำยทำงไม่ได้ 

4.3 มติของที่ประชุมผู้ถือหุ้นนั้นให้ประกอบด้วยคะแนนเสียงดังต่อไปนี้ 
(ก) ในกรณีปกติ ให้ถือเสียงข้ำงมำกของผู้ถือหุ้นซึ่งมำประชุมและออกเสียงลงคะแนน ถ้ำมีคะแนนเสียง

เท่ำกัน ให้ประธำนในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งเสียงเป็นเสียงชี้ขำด 
(ข) ในกรณีดังต่อไปนี้ ให้ถือคะแนนเสียงไม่น้อยกว่ำ 3 ใน 4 ของจ ำนวนเสียงทั้งหมดของผู้ถือหุ้น ซึ่งมำ

ประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 

• กำรขำยหรือโอนกิจกำรของบริษัททั้งหมดหรือบำงส่วนที่ส ำคัญให้แก่บุคคลอื่น 

• กำรซื้อหรือรับโอนกิจกำรของบริษัทอื่นหรือบริษัทเอกชนมำเป็นของบริษัท 

• กำรท ำ แก้ไข หรือเลิกสัญญำเก่ียวกับกำรให้เช่ำกิจกำรของบริษัททั้งหมดหรือบำงส่วนที่ส ำคัญ 
กำรมอบหมำยให้บุคคลอ่ืนเข้ำจัดกำรธุรกิจของบริษัทหรือกำรรวมกิจกำรกับบุคคลอ่ืนโดยมี
วัตถุประสงค์จะแบ่งก ำไรขำดทุนกัน 
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• กำรแก้ไขเพิ่มเติมหนังสือบริคณห์สนธิ หรือข้อบังคับบริษัท 

• กำรเพิ่มหรือลดทุนของบริษัทหรือกำรออกหุ้นกู้ 

• กำรควบหรือเลิกบริษัท 

• ในกรณีที่บริษัทหรือบริษัทย่อยตกลงเข้ำท ำรำยกำรที่เก่ียวโยงกัน หรือรำยกำรที่เกี่ยวกับกำร
ได้มำหรือจ ำหน่ำยไปซึ่งสินทรัพย์ของบริษัทหรือบริษัทย่อย ตำมควำมหมำยที่ก ำหนดตำม
ประกำศตลำดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทยที่ใช้บงัคับกับกำรท ำรำยกำรที่เกี่ยวโยงกันของบริษัท
จดทะเบียน หรือกำรได้มำหรือจ ำหน่ำยไปซึ่งสินทรัพย์ของบริษัทจดทะเบียนแล้วแต่กรณี  
ให้บริษัทปฎิบัติตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรตำมที่ประกำศดังกล่ำวก ำหนดไว้ในเรื่องนั้นด้วย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




